
汽機車通行證申辦流程



注意事項
1. 僅於汽機車通行證團體申辦時另開放薪資扣款、網路收款平台。
2. 費用擬由薪資扣款者，請至事務組網站汽機車通行證申辦系統勾選「同意薪資扣款授權」。

本費用由薪資扣款僅於新學年度全校統一換發時適用，由7月份薪資扣款。
3. 適用薪資扣款身分：編制內教職員工、校聘人員、行政專案人員。
4. 汽車通行證、機車停車證有異動或新申請者，請至事務組網站通行證申辦系統更新資料。
5. 車主限定本人、配偶或直系血親者始得申請通行證。
6. 111年8月1日以前由單位統一申請，不受理個人申請。
7. 第一次申辦者，須由單位承辦人在汽機車通行證申辦系統/教職員資料維護/申請者基本資料維護/新增個人資料，

再至申請資料維護/有效汽機車申請資料維護/新增汽機車資料。
舊有申辦者，可自行至汽機車通行證申辦系統，核對個人汽機車資料，亦可勾選是否同意由薪資扣款授權。

8. 單位承辦人如有異動，請至事務組網站/常用表單/校園交通管理業務表格/填寫「汽機車通行證申辦系統單位承辦人
基本資料表」送交事務組維護。

9. 若單位內有非人事室控管人員，請先做該人員資料維護，再至非人事控管人員資料主管審核報表，列印報表給單位
主管蓋章，再送至事務組做人事資料有效審核。

10. 車輛違規未繳清罰款者，依規定本學年停止其申請通行證權利，直至繳清罰款為止。
11. 申辦時請留e-mail及分機，以利違規未依限繳清罰款時通知使用，以免未收到通知而被停權。

※申辦車證前務必詳閱國立成功大學車輛行駛校區管制辦法及國立成功大學車輛收費管理要點

http://pm.cc.ncku.edu.tw/cmsys/cms/
http://serv-oga.ncku.edu.tw/p/412-1057-2514.php?Lang=zh-tw
https://www.cc.ncku.edu.tw/rule/content.php?sn=857
https://www.cc.ncku.edu.tw/rule/content.php?sn=2247


流程時間表
(111年度)

6月7日

•請單位承辦人至事務組網站/相關連結/汽機車通行證申辦系統，彙整、新增申請資料，並維護勾
選單位申請人之汽車通行證、機車停車證等費用是否同意由薪資扣款授權(操作步驟及同意薪資扣
款授權書如附)，去年如有勾選由薪資扣款者，今年自動展延。

6月17日
•薪資扣款申辦截止日,請承辦人於停車證申辦系統以值1查詢列印下載檔案,將申請表送事務組審核

， 以利出納組進行薪資扣款作業。

7月12日

•網路收款平台及現金申辦截止日,請承辦人於停車證申辦系統以值0查詢列印下載檔案,並於檔案上
明確分類後送至事務組,本組收件後將於網路收款平台建立資料(工作時間需1-2日),上傳完成後申辦
人可自行至平台上選擇繳費方式繳費。 平台於14日截止,如未於期間內繳款完成,則一律改為現金。

7月15日

•依排定時間(星期一至五，上、下午時段)至事務組辦理。經確認薪資扣款及網路收款平台繳費成
功者，即可領取通行證。不同意或無法由薪資扣款及網路收款平台繳費者，維持原申辦方式，領
取繳費申請表，至出納組繳費，憑繳費收據向事務組核對收據號碼資料無誤，即可領取通行證。

8月1日
•開放個人申辦,舊年度通行證一律停止使用，請配合辦理。

※不論平台是否有繳費完成,都請告知承辦人,以便承辦人完成後續領證作業。

http://pm.cc.ncku.edu.tw/cmsys/cms/


汽車通行證、機車停車證等收費標準
（1）汽車通行證（不分平面、地下）：新台幣2000元。（每學年）

（2）機車停車證（柵欄管制區）：新台幣500元。（每學年）

（3）大型重型機車(250CC以上)：新台幣1000元。（每學年）

（4）汽車夜間停車證：新台幣5400元。（每學期）(雲平大樓地下停車場)

（5）汽車夜間停車證：新台幣2000元。（每學期）(限停都計、修齊、管院、卓群
、三系館、照坤儀設、自強、社科大樓、生科大樓、理學大樓等地下停車場等)

（6）廠商汽車通行證：新台幣4000元。（每學年）

（7）廠商機車停車證：新台幣1000元。（每學年）

汽車通行證(含夜間停車證)、機車停車證於八月一日起，每三個月遞減四分之一收費。



相關連結
校園交通管理法規:http://serv-oga.ncku.edu.tw/p/412-1057-2466.php?Lang=zh-tw

校園交通管理業務表格:http://serv-oga.ncku.edu.tw/p/412-1057-2514.php?Lang=zh-tw

汽機車通行證申辦系統:http://pm.cc.ncku.edu.tw/cmsys/cms/

成功大學校園停車場位置圖:https://serv-oga.ncku.edu.tw/p/412-1057-27798.php?Lang=zh-tw

出納組網路收款平台網址/繳費者網址:http://cash.ufo.ncku.edu.tw/payment/index.php?c=auth&type=Sign
備註：ATM、網路銀行、台銀臨櫃

http://cash.ufo.ncku.edu.tw/payment/index.php?c=auth&type=Sign


汽機車通行證
申辦流程表

個人申辦 團體申辦
8/1號後 依照表定時間審核未通過,

重新送件
審核未通過,
重新送件

出納組
現金繳費

薪資扣款 網路平台
支付

事務組
審核

進行繳費
(個人申辦僅開放現金繳費)

審核失敗,
改由現金支付

事務組領證
(完成)

＊如有未繳清罰款者,
將無法申請新年度通行證
請將罰款繳清後再進行辦證



操作流程

Step1：系統登入



操作流程

Step2：列印一份資
料做異動調查(車牌
資料異動、薪資扣款
授權…)

※點選教職員汽機車申請資料列印
[欄位]下拉選薪資扣款(0否1是)
[值]輸入0
查詢→列印→印出單位所有申請人資料



操作流程

Step2：列印一份資
料做異動調查(車牌
資料異動、薪資扣款
授權…)

※點選教職員汽機車申請資料列印
[欄位]下拉選薪資扣款(0否1是)
[值]輸入0
查詢→列印→印出單位所有申請人資料



操作流程

Step3：新增異動教
職員工資料維護

※教職員資料維護/新增或刪除



操作流程

Step4：新增異動汽機
車資料

※申請資料維護/點選個人維護
其汽機車資料



操作流程

Step5：本學年起新增
之選項(薪資扣款授權)

※點選薪資扣款授權欄位/點選同意薪資
扣款人員資料/按修改進入維護是否薪資扣款



操作流程

Step6：選擇薪資扣款
或現金繳款

※薪資扣款授權→是(同意授權) / 存檔
→否(現金繳款) / 存檔



操作流程

Step7：將維護完成之資
料列印出，於6月17日前
送交事務組審核，以利出
納組薪資請款作業。

※點選教職員汽機車申請資料列印
[欄位]下拉選薪資扣款(0否1是)
[值]輸入1查詢→列印→印出薪資扣款資料



操作流程
(使用網路收款平台繳費)

Step1：系統登入

※帳號為身份證字號
密碼為身份證字號後四碼

(相關操作亦可由出納組首頁→ 左側資訊分類清單
→網路收款平台操作手冊了解)



操作流程
(使用網路收款平台繳費)

Step2：繳費單資訊



操作流程
(使用網路收款平台繳費)

Step3：選擇繳費方式

※通行證於網路收款平台繳費僅開放ATM、信用卡、LINEPAY等方式。
ATM須自繳每筆手續費10$,其餘手續費由業務單位支付。



操作流程
(使用網路收款平台繳費)

Step4：繳費(ATM)



操作流程
(使用網路收款平台繳費)

Step4：繳費(信用卡)



操作流程
(使用網路收款平台繳費)

Step4：繳費(信用卡)



操作流程
(使用網路收款平台繳費)

Step5：請將繳費證明
提供給單位承辦人

※使用網路收款平台繳費者,繳費後請透過繳費明細資料查詢
提供單位承辦人確認完成繳費動作,以便承辦人後續領證作業。





THANK YOU !
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